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Aide-mémoire

Remarques sur l'inscription a ’examen professionnel de
chef d’équipe construction

B L’inscription se fait en 2 étapes :
B |ndiquez vos données personnelles et celles de votre employeur aux pages 1 et 2.
B Ensuite, vous recevrez un courriel avec un lien (vers la page 3) pour indiquer les diplédmes et vos
expériences professionnelles.

B Préparez les documents suivants sous forme électronique concernant les diplomes obtenus, les

expériences professionnelles et d’autres piéces requises :

B Copies de certificats et de dipldmes

B attestations de travail / preuves de travail

B copie d’'une piece d’identité officielle (carte d'identité; passeport)

B formulaire ddment rempli et signé avec indication du destinataire de la facture relative a la taxe
d’examen (vous trouverez un modéle sur notre page d’accueil sous www.professions-
construction.ch/chefdequipe

Seuls les fichiers avec les extensions « jpg » et « pdf » peuvent étre téléchargés.
Toutes indications sans piéces justificatives ne seront pas prises en considération !

Indications des expériences professionnelles :
B Veuillez saisir votre expérience professionnelle dans le systéme et la justifier par des certificats de

travail / attestations de travail. Veuillez consulter a cet effet le modéle d'attestation de travail sur notre
site web.

B Veuillez indiquer si, au moment de I'inscription, vous avez un contrat de travail avec une entreprise en
mentionnant la durée jusqu’a la fin du mois avant 'examen (= fin décembre 2026).

B Le logiciel calcule automatiquement en mois entiers les activités pratiques pouvant étre prises
en compte.

B Données des diplomes / certificats de fin d'études :

B CFC (1er dipldbme de fin d'apprentissage) et, si disponible, CFC (2e dipléme de fin
d'apprentissage). Veuillez saisir la désignation correcte de la profession et I'année d'obtention
du dipléme.

B Veuillez saisir dans le systéme toute autre expérience professionnelle dans le secteur principal
de la construction et la justifier par des attestations de travail.

B Informations sur I'école de chefs d’équipe que vous avez fréquentée et sur I'année de votre
diplébme.

Dés que vous aurez rempli correctement toutes les données et téléchargé les documents nécessaires,
vous pourrez cloturer votre inscription. Vous recevrez ensuite un autre e-mail confirmant provisoirement
votre inscription. Vos données seront alors vérifiées par le secrétariat des examens FPS.

Si vous changez vos coordonnées (adresse / domicile, téléphone, e-mail) aprés I'envoi de votre inscription,
nous vous prions de nous envoyer les nouvelles données le plus rapidement possible !

Toutes les informations importantes relatives a I'examen seront envoyées a votre domicile.

En cas d’incertitude ou de questions, le secrétariat des examens FPS se tient votre disposition:
Hotline : +41 58 360 76 99, secretariat-des-examens@entrepreneur.ch
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